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WYZSZA SZKOtA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH




IT w Polsce i na świecie – osiągnięcia i wyzwania

INSTRUKCJA  DLA  AUTORÓW  REFERATÓW 
NA  SYMPOZJUM NAUKOWE
w ramach projektu: „IT w Polsce i na świecie – osiągnięcia i wyzwania”

 Maksymalna objętość 10 stron dla referatów zgłoszonych przez uczestników sympozjum z własnej inicjatywy.

Marginesy w formacie A4 w układzie pionowym powinny wynosić - lewy i prawy po 4,2 cm, górny 5,5 cm, dolny 5,4 cm, co daje przewidziany do druku format B5 z obszarem dla tekstu 
12,6 ( 18,8 cm.

WSKAZÓWKI  SZCZEGÓŁOWE
Imię i nazwisko 12 pkt. pismem pogrubionym 
Nazwę Instytucji (ew. miejscowość) 12 pkt
Tytuł referatu prosimy pisać Wielkimi  literami 12 pkt. pismem pogrubionym z wyrównaniem środkowym z zachowaniem pojedynczej interlinii.

Tekst zasadniczy - krój i wielkość czcionki - Times New Roman 11 pkt., 

akapity wyjustowane (wyrównane do obu marginesów), 

z zachowaniem pojedynczej interlinii, wcięcie akapitu - 0,75 cm).

Tytuły rozdziałów oraz tytuł „Literatura” prosimy pisać czcionką 11 pkt. pismem pogrubionym, z wyrównaniem do lewego marginesu. 

Przed tytułem rozdziału pozostawiamy odstępy -(24 pkt.), a po (18 pkt.). 

Tytuły podrozdziałów zastosować podkreślenie i 1 - przed i 0,5 - po.

Wzory prosimy pisać edytorem równań z ustawieniem stylu domyślnym (Style: Matematyka) oraz ustawionymi wielkościami (Rozmiar - Definiuj...- normalny 11 pt, Symbol 15 pt, pozostałe domyślne). 

Również oznaczenia wielkości użytych we wzorach prosimy pisać w tekście za pomocą edytora równań lub w inny sposób, ale zachowując wielkości czcionki jak w edytorze równań. Wzory należy umieszczać centralnie, a ich numery kolejne odsunięte do prawego marginesu w nawiasach okrągłych. Dla uzyskania tego efektu prosimy stosować tabulatory.

Rysunki i tabele wykonane w edytorze Word prosimy umieszczać centralnie względem marginesów w układzie pionowym. Tabele lub rysunki całostronicowe mogą być zamieszczone 
w układzie poziomym. Tabele i rysunki wykonane w edytorach graficznych lub arkuszach kalkulacyjnych można wkleić do tekstu lub przesłać jako odrębny plik, pozostawiając miejsce w tekście referatu.  Pliki tekstu z rysunkami, jeżeli nie mieszczą się na dyskietce, mogą być spakowane np. 
z wykorzystaniem popularnych programów pakujących np. WinZip.
Tytuły tabel oraz podpisy pod rysunkami prosimy pisać czcionką 9-punktową, 
z wyśrodkowaniem i zachowaniem odstępu przed i po opisie 0,5 wiersza. Tekst w tabelach prosimy pisać również czcionką 9-punktową. W linii poprzedzającej tytuł tabeli prosimy umieścić oznaczenie Tabela wraz z jej kolejnym numerem z zachowaniem wielkości czcionki tytułu i wyrównaniem do prawej. Opis rysunku poprzedzamy skrótem „Rys.” wraz z jego kolejnym numerem (np. Rys. 1.). Przed rysunkiem i po tabeli prosimy pozostawić dodatkowy odstęp - 1 wiersz pusty.

Wyliczanie i numerowanie - automatyczne, tekst wysunięty, wcięcie 0,5 cm.

Literatura - do oznaczania źródeł bibliograficznych prosimy używać w tekście i w spisie literatury numeracji cyframi arabskimi w nawiasach kwadratowych, np. [12]. W spisie literatury powinny znaleźć się informacje niezbędne do identyfikacji źródła. Podane poniżej przykłady [1] i [2] dotyczą druków zwartych, przykład [3] - artykułu w periodyku, przykład [4] - pracy lub referatu 
w zbiorze materiałów.

Przykłady:

[1] Ministerstwo Finansów: Cennik nr 7-Z/95. Energia elektryczna SWW 0311. Warszawa 1995.

[2] Gładyś H., Matla R.: Praca elektrowni w systemie elektroenergetycznym. WNT, Warszawa 1990.

[3] Zerka M.: Czym nie może być Plan Generalny. Biuletyn Miesięczny PSE SA 1995 Nr 12. 

[4] Popczyk J.: Restrukturyzacja elektroenergetyki polskiej - stan i perspektywy na przełomie 1993/94. W: Materiały Konferencji Naukowej "Rynek energii elektrycznej: Kształtowanie się rynku energii elektrycznej w Polsce", Kazimierz Dolny, 10-11 lutego 1994. 

Spis literatury należy pisać stosując ustawienia automatyczne: numerowanie + nawiasy kwadratowe.

Streszczenie piszemy w języku angielskim (do referatów w języku polskim). W innych przypadkach zasady są następujące: tekst w języku angielskim – streszczenie w języku polskim, tekst 
w języku innym niż polski i angielski – streszczenia w języku polskim i w języku angielskim.

Tytuł streszczenia prosimy pisać Wielkimi literami czcionką Times New Roman CE 
11 pkt., pismem pogrubionym, z wyrównaniem środkowym z zachowaniem pojedynczej interlinii oraz następujących odstępów: przed - 2 wiersze puste, po 1,5 - wiersza pustego. Po angielskim tytule referatu umieszczamy wyśrodkowany podtytuł „Summary” pisany pogrubioną czcionką 10-punktową. 

Tekst streszczenia, poprzedzony pustym wierszem piszemy z zachowaniem ustawień tekstu zasadniczego czcionką 10-punktową.

Inne wskazówki

· Przed przystąpieniem do pisania referatu zalecane jest ustawienie granic tekstu na stronie, opcja ta jest dostępna w zakładce: Narzędzia/Opcje/Widok/Granice tekstu, zalecamy również zdefiniowanie listy używanych stylów, co umożliwia wprowadzanie automatycznych korekt formy wydruku

· Referatu nie należy poprzedzać streszczeniem.

· Należy stosować przecinki dziesiętne, a nie kropki dziesiętne (nie dotyczy tekstów pisanych 
w języku angielskim).

· Jednostki (miana) w tekście, na rysunkach i w tabelach pisać bez nawiasów kwadratowych wg ogólnie przyjętych zasad np. 250 mw; 0,15 zł/kwh; u, kv itp.

· Symbole zmiennych np. U, p, q, t itd. piszemy kursywą.

· Redagując tekst referatu, proszę pamiętać o przestrzeganiu zasad poprawnej pisowni języka polskiego. Szczególną uwagę należy zwrócić na zmiany w zasadach pisowni partykuły „nie”, ponieważ od 1997 roku obowiązują w Polsce nieco odmienne, niż przyjęte w oprogramowaniu Microsoft Office zasady pisowni. Zasady poprawnej pisowni partykuły "nie" dostępne są na stronie internetowego Słownika Ortograficznego PWN http://slowniki.pwn.pl/zasady/629513_1.html.
Załącznik

1. Ustawienia marginesów na stronie:
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2. Ustawienia edytora równań:
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 Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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